
 
 

Eingebettet in die beeindruckende Bergwelt des Surses bietet unsere Gemeinde nicht nur 

einen Arbeitsort, sondern auch eine aussergewöhnliche Lebensqualität. Wer hier lebt und 

arbeitet, hat Skigebiete, Wanderwege und endlose Natur direkt vor der Haustür – 

kombiniert mit viel Sonne, einer starken Gemeinschaft und einem vielfältigen Alltag. 

 

Die politische Gemeinde Surses sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine/einen 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Gemeindeliegenschaften und 

Bauwesen 60 – 100% 

Die Gemeinde Surses gehört flächenmässig zu den grössten der Schweiz und verfügt 

über eine breite Palette an Liegenschaften, touristischen Anlagen und Bauprojekten. 

Deren professionelle Bewirtschaftung ist zentral für die Lebensqualität und Funktions-

fähigkeit unserer Gemeinde. 

Wir suchen eine engagierte Persönlichkeit, die Freude daran hat, Verantwortung zu 

übernehmen, digitale Tools souverän einzusetzen und den Bereich Liegenschaften und 

Bauwesen aktiv mitzugestalten. 

 

Ihre Aufgaben 

- Bewirtschaftung und administrative Betreuung der Gemeindeliegenschaften 

- Planung und Koordination von baulichen Instandsetzungs- und Unterhaltsarbeiten 

sowie Mitarbeit im Vertragswesen inkl. Ansprechstelle für Mieter 

- Verwaltung des Schliesssystems, inkl. Einsatz moderner elektronischer Lösungen 

- Bewirtschaftung von Reservationen über buchen.surses.ch sowie Abstimmung mit 

dem Hauswartungsteam 

- Projektunterstützung im Bereich Bauwesen mit Aufgaben wie z.B. Termin- und 

Kostenkontrolle 

Ihr Profil 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Erfahrung in der 

Immobilienbewirtschaftung, Bauwesen und/oder Projektmanagement 

- Selbstständige, exakte und zuverlässige Arbeitsweise 

- Eigeninitiative und motiviert, Herausforderungen anzupacken 

- Erfahrung in Projektmanagement von Vorteil 

- Sehr gut PC-Kenntnisse und Freude an der Nutzung von diversen Tools zur 

Bewirtschaftung der Pendenzen und Liegenschaften/Bauwesen 

- Teamorientierte Persönlichkeit mit stilsicherem Deutsch in Wort und Schrift, 

Romanisch von Vorteil 

Wir bieten Ihnen 

- Ein motiviertes, unterstützendes und kollegiales Team in einem modernen 

Arbeitsumfeld 

- Attraktive Arbeitsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 

- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Verantwortung und Gestaltungsspielraum 

- Die Möglichkeit, einen zentralen Bereich der Gemeinde mitzuentwickeln und neue 

Lösungen einzubringen 

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an 

persunal@surses.ch 

Auskünfte erteilt Ihnen Carmen Voney, Leitung Liegenschaften, 081 659 11 88 oder 

carmen.voney@surses.ch 

https://buchen.surses.ch/

